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Fach: Deutsch (DE) 
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Arbeitszeugnis 

 Rechtliche Grundlagen 

 Einfaches und qualifiziertes Arbeitszeugnis 

 Inhalt und Form 

 Formulierungen 

 Zeugnissprache 

 Tabus 

 Schwächen 

 Verbotene Formulierungen 

Projektdokumentation 

 Kriterien einer Projektdokumentation 

 Projektbeschreibung 

 Projektumfeld 

 Projektbegründung 

 Projektziele, -wünsche, -vorgaben 

 Ist-Analyse, Soll-Konzept 

 Projektphasen  
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Projektdokumentation  

 Anforderungen der IHK  

 Quellenangaben 

 Bewertungskriterien 

     Bewerbung 

 Informationen zu Recruiting Trends 

 Stellenanzeigenanalyse 

 Bewerbungsanschreiben  

 Trend KI 

 Initiativbewerbung 

 Lebenslauf, Tools 

 Vorstellungsgespräch: Ablauf, verbotene Fragen   

 
 

Anzahl und Art der Leistungsnachweise: 1 Schulaufgabe, 2 Tests 

 

  


