BS Info

Minchen

B3ANE
Fach: Deutsch (DE)

Beruf: alle Jahrgangsstufe: 12

Basisinhalte

Arbeitszeugnis

e Rechtliche Grundlagen

e Einfaches und qualifiziertes Arbeitszeugnis
e |nhalt und Form

e Formulierungen

e Zeugnissprache

e Tabus

e Schwadchen

o Verbotene Formulierungen

Erstes
Halbjahr

Projektdokumentation

e Kriterien einer Projektdokumentation
e Projektbeschreibung

e Projektumfeld

e Projektbegriindung

e Projektziele, -wlinsche, -vorgaben

e |st-Analyse, Soll-Konzept

e Projektphasen

Projektdokumentation
e Anforderungen der IHK
e Quellenangaben

e Bewertungskriterien

Bewerbung
o Informationen zu Recruiting Trends
e Stellenanzeigenanalyse

Zweites
Halbjahr

e Bewerbungsanschreiben

e TrendKl

e |nitiativbewerbung

e Lebenslauf, Tools

o Vorstellungsgesprach: Ablauf, verbotene Fragen

Anzahl und Art der Leistungsnachweise: 1 Schulaufgabe, 2 Tests

Kommissarische Fachbetreuung: Ng
16.09.2025



